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ГЛАВА МОЛЧАНОВСКОГО РАЙОНА 
ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
31.07.2006

с. Молчаново

№ 184
Об утверждении Положения о формировании и содержании муниципального архива Молчановского района

В соответствии с пунктом 16 части 1 статьи 15 Федерального закона о 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 2 статьи 32, подпунктом 47 пункта 1 статьи 34 Устава Молчановского района
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о формировании и содержании муниципального архива Молчановского района согласно приложению.

2. Органам местного самоуправления сельских поселений, входящих в состав Молчановского района, при передаче архивных документов поселений на хранение в муниципальный архив Молчановского района руководствоваться настоящим постановлением.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района – управляющего делами Бек В.Н. 
Глава Молчановского района 






Д.В. Костарев 

Приложение к постановлению Главы Молчановского района 

от 31.07.2006 № 184

Положение о формировании и содержании муниципального архива Молчановского района

I. Общие положения

1. Настоящее Положение регулирует отношения, возникающие в процессе деятельности по формированию и содержанию муниципального архива Молчановского района, включая хранение архивных фондов сельских поселений, входящих в состав Молчановского района, определяет органы местного самоуправления Молчановского района, ответственные за формирование и содержание муниципального архива Молчановского района, порядок передачи на хранение в муниципальный архив Молчановского района архивных фондов сельских поселений, входящих в состав Молчановского района.

2. Понятия и термины, содержащиеся в настоящем Положении, применяются в значениях, определенных законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

II. Формирование муниципального архива

3. Хранение, комплектование (формирование), учет и использование документов Архивного фонда Российской Федерации, а также других архивных документов и архивных фондов на территории Молчановского района осуществляет муниципальный архив Молчановского района (далее - муниципальный архив).

4. Источниками формирования муниципального архива являются органы местного самоуправления Молчановского района, муниципальные организации и граждане, в процессе деятельности которых образуются документы Архивного фонда Российской Федерации и другие документы, подлежащие приему на хранение в муниципальный архив.
5. В муниципальный архив на постоянное хранение передаются документы Архивного фонда Российской Федерации, находящиеся в муниципальной собственности, по истечении сроков их временного хранения в органах местного самоуправления Молчановского района, муниципальных организациях.
6. Отбор, подготовку и передачу в упорядоченном состоянии документов Архивного фонда Российской Федерации в соответствии с установленными правилами на постоянное хранение в муниципальный архив осуществляет Администрация Молчановского района.
6. Документы Архивного фонда Российской Федерации, находящиеся в частной собственности, могут храниться в муниципальном архиве на основании договора, заключаемого между собственником документов Архивного фонда Российской Федерации и Администрацией Молчановского района. Условия хранения в соответствии с действующим законодательством определяются собственником.

7. Муниципальный архив реализует мероприятия по комплектование муниципального архива документами по истории Молчановского района: нетрадиционным документами, в том числе записями воспоминаний, материалами видеосъемки мероприятий и знаменательных событий, проходящих в Молчановском районе, юбилеев населенных пунктов.

8. Органы местного самоуправления сельских поселений, входящих в состав Молчановского района, передают на хранение в муниципальный архив свои архивные фонды по истечении установленного срока хранения их в органах местного самоуправления сельских поселений.

9. Передача архивных фондов сельских поселений на хранение в муниципальный архив осуществляется по акту приема - передачи, подписываемому уполномоченными представителями Администрации Молчановского района и органов местного самоуправления сельских поселений

10. Архивные фонды сельских поселений передаются на хранение муниципальный архив в упорядоченном состоянии в соответствии установленными правилами.
11. Для целей формирования муниципального архива муниципальным архивом составляются списки муниципальных организаций - источников комплектования муниципального архива. Списки источников комплектования муниципального архива согласовываются с соответствующим исполнительным органом государственной власти Томской области и утверждаются Главой Молчановского района.
III. Содержание муниципального архива

12. Материально - техническое обеспечение деятельности муниципального архива осуществляет Администрация Молчановского района. Для целей материально - технического обеспечения деятельности муниципального архива Администрация Молчановского района:

1)
предоставляет помещения, соответствующие установленным требованиям, для хранения архивных фондов, обеспечивает их охрану, содержание, оборудование, техническое оснащение;

2)
формирует комиссию для осуществления экспертизы ценности документов для передачи их на хранение в муниципальный архив в установленном порядке. Состав комиссии утверждается Главой Молчановского района;

3) обеспечивает транспортное обслуживание;
4) обеспечивает аттестацию рабочих мест в муниципальном архиве и условия пользователям для работы с архивными документами;
5)
осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Молчановского района.

13. Деятельность муниципального архива финансируется за счет средств бюджета Молчановского района. Источниками финансирования деятельности муниципального архива могут являться средства областного бюджета, федерального бюджета в случаях и порядке, установленных действующим законодательством.
14. Документы Архивного фонда Российской Федерации и иные архивные документы хранятся в муниципальном архиве в соответствии с установленными правилами. Муниципальный архив обеспечивает надлежащее хранение документов Архивного фонда Российской Федерации и иных архивных документов, представление отчетности в соответствующие исполнительные органы государственной власти Томской области.
15. Муниципальный архив обеспечивает учет принятых документов, составление учетных данных, осуществляет организационно - методическое руководство организацией архивов и делопроизводства в органах местного самоуправления Молчановского района, органах местного самоуправления сельских поселений, входящих в состав Молчановского района, муниципальных организациях в сфере архивного дела, оказывает содействие организациям других форм собственности и гражданам, в процессе деятельности которых образуются документы Архивного фонда Российской Федерации и иные архивные документы.
16. В муниципальном архиве документы хранятся постоянно, за исключением документов, для которых нормативными правовыми актами установлены иные сроки хранения, документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся в государственной собственности, в случае наделения органов местного самоуправления Молчановского района отдельными государственными полномочиями по хранению комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности и находящихся на территории Молчановского района.
17. В составе муниципального архива действуют архив управленческой, научно - технической документации, архив документов по личному составу. Определение поступивших документов осуществляется муниципальным архивом в зависимости от содержания того или иного документа Архивного фонда Российской Федерации, архивного документа. Архивные фонды сельских поселений хранятся отдельно от прочих документов Архивного фонда Российской Федерации, архивных документов.
18. В отношении особо ценных документов, в том числе уникальных документов, муниципальным архивом создаются страховые копии. Отнесение документов Архивного фонда Российской Федерации к особо ценным, в том числе уникальным, документам осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
19. Муниципальный архив обеспечивает проведение комплекса работ по формированию архивных документов в единицы хранения (дела) и оформление таких единиц хранения (дел) в установленном порядке.
20. В целях определения сроков хранения документов, поступающих в муниципальный архив, и отбора их для включения в Архивный фонд Российской Федерации муниципальным архивом проводится изучение документов на основании критериев их ценности. Включение документов в состав Архивного фонда Российской Федерации осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 
21.
Муниципальным архивом в целях оптимизации его содержания, хранения документов Архивного фонда Российской Федерации, иных архивных документов, архивных фондов сельских поселений могут разрабатываться и вноситься на рассмотрение Главы Молчановского района предложения по совершенствованию деятельности муниципального архива.
22. Предоставление сведений, содержащихся в документах Архивного фонда Российской Федерации, иных архивных документах гражданам и юридическим лицам осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
23.
Передача архивных документов, находящихся в собственности Молчановского района, в собственность Российской Федерации, собственность субъектов Российской Федерации, собственность других муниципальных образований осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Томской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молчановского района. Передача документов Архивного фонда Российской Федерации, иных архивных документов, находящихся в собственности Молчановского района, осуществляется на основании постановления Главы Молчановского района.

Управляющий делами 







В.Н. Бек 

